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do Uchwały Nr 1397/26 
Zarządu Województwa Małopolskiego 
z dnia 23 czerwca 2026 r.
Załącznik nr 1 
do Uchwały Nr 346/26 
Zarządu Województwa Małopolskiego 
z dnia 17 lutego 2026 r.
Regulamin określający zasady uczestnictwa w wizytach studyjnych 
realizowanych w ramach projektu pn. „Budowanie sieci współpracy 
oraz monitoring procesu sprawiedliwej transformacji 
w Województwie Małopolskim”
§ 1
Postanowienia ogólne
1. Niniejszy regulamin, zwany dalej „Regulaminem”, określa zasady, zakres oraz warunki uczestnictwa w wizytach studyjnych realizowanych w ramach projektu pn. „Budowanie sieci współpracy oraz monitoring procesu sprawiedliwej transformacji w Województwie Małopolskim”.
2. Na potrzeby Regulaminu przyjmuje się następujące definicje:
1) Formularz zgłoszeniowy – dokument składany przez kandydata na uczestnika w celu zgłoszenia udziału w Wizycie studyjnej, stanowiący załącznik nr 1 do Regulaminu,
2) Ogłoszenie – ogłoszenie o naborze uczestników na Wizytę studyjną, publikowane na stronie internetowej Organizatora pod adresem www.transformacja.malopolska.pl,
3) Organizator – Departament Rozwoju Regionu Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego,
4) Projekt – projekt pn. „Budowanie sieci współpracy oraz monitoring procesu sprawiedliwej transformacji w Województwie Małopolskim”, realizowany przez Województwo Małopolskie w ramach programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027,
5) Uczestnik – osoba zakwalifikowana do udziału w Wizycie studyjnej,
6) Wizyta studyjna (dalej: „Wizyta”) – wizyta interesariuszy procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej realizowana w ramach Projektu, której celem jest w szczególności poznanie efektów wdrażania działań i instrumentów służących sprawiedliwej transformacji na wybranych obszarach w kraju i za granicą, a także identyfikacja oraz wymiana dobrych praktyk i rozwiązań stosowanych w zakresie łagodzenia skutków transformacji energetycznej, klimatycznej, społecznej i gospodarczej,
7) Interesariusze procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej – to osoby fizyczne, jednostki samorządu terytorialnego, instytucje publiczne, przedsiębiorstwa, organizacje pozarządowe oraz inne podmioty społeczne i gospodarcze, które uczestniczą w tym procesie lub są jego odbiorcami. Podmioty te mają wpływ na przebieg transformacji bądź pozostają pod jej oddziaływaniem w wymiarze społecznym, gospodarczym i środowiskowym.
3. Wizyty są współfinansowane ze środków Unii Europejskiej, w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027.
4. W ramach Wizyty Organizator zapewnia Uczestnikom w szczególności:
1) zakwaterowanie zgodnie z ramowym programem Wizyty,
2) wyżywienie adekwatne do czasu trwania Wizyty,
3) transport na trasach objętych programem Wizyty,
4) bilety wstępu do zwiedzanych obiektów zgodnie z programem,
5) ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) oraz ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej (OC).
§ 2
Warunki naboru uczestników Wizyty 
1. Grupę docelową Wizyty stanowią przedstawiciele interesariuszy procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej. 
2. Uczestnikiem Wizyty może być osoba pełnoletnia.
3. Warunkiem udziału w Wizycie jest prawidłowe i kompletne wypełnienie Formularza zgłoszeniowego, udostępnionego na stronie internetowej www.transformacja.malopolska.pl w terminie wskazanym w Ogłoszeniu. 
W przypadku stwierdzenia braków lub błędów w Formularzu zgłoszeniowym Organizator może wezwać do ich uzupełnienia lub poprawienia w wyznaczonym terminie. Nieuzupełnienie lub niepoprawienie Formularza w tym terminie skutkuje pozostawieniem zgłoszenia bez rozpatrzenia.
4. Wzór Formularza zgłoszeniowego stanowi Załącznik nr 1 do Regulaminu.
5. Liczba miejsc w Wizycie jest ograniczona, w związku z czym Formularze zgłoszeniowe podlegają ocenie punktowej według następujących kryteriów:
	Lp.
	Kryterium
	Liczba punktów 
(maksymalna ilość punktów 50)

	1.
	Udział w Wizycie realizowanej w ramach Projektu po raz pierwszy
	0 punktów / 10 punktów
Punkty będą przyznawane w następujący sposób: 
 10 pkt – przyznaje się uczestnikowi, który po raz pierwszy bierze udział w wizycie studyjnej realizowanej w ramach Projektu
0 pkt – przyznaje się uczestnikowi, który uczestniczył już wcześniej w wizycie studyjnej / wizytach studyjnych  realizowanych w ramach Projektu

	2.
	Opis motywacji udziału w Wizycie
	0 – 20 punktów
Punkty będą przyznawane w następujący sposób: 
20 pkt – motywacja jest bardzo dobrze uzasadniona, jasno wskazuje cele udziału i możliwości wykorzystania zdobytej wiedzy w procesie sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej
15 pkt – motywacja jest dobrze uzasadniona, wskazuje cele udziału, jednak opis wykorzystania zdobytej wiedzy w procesie sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej jest ogólny lub niepełny 
10 pkt – motywacja jest ogólnie przedstawiona, zawiera podstawowe cele udziału, ale odniesienie do procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej jest ograniczone 
5 pkt – motywacja jest bardzo słabo uzasadniona, ma charakter ogólnikowy, brak jasnych celów udziału, 
a odniesienie do procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej jest symboliczne lub nieczytelne
0 pkt – brak opisu motywacji lub opis nie pozwala ocenić zasadności udziału w wizycie studyjnej

	3.
	Opis doświadczenia w zakresie procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej
	0 – 20 punktów
Punkty będą przyznawane w następujący sposób: 
20 pkt – bardzo duże doświadczenie w procesie sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej, w tym realizacja projektów i współpraca z interesariuszami 
15 pkt – duże doświadczenie w obszarze sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej, w tym udział w projektach i współpraca z interesariuszami, jednak zakres działań lub ich skala są ograniczone do 1 projektu lub terenu 1 gminy 
10 pkt – umiarkowane doświadczenie w zakresie sprawiedliwej transformacji, np. udział w pojedynczych działaniach związanych z zagadnieniami sprawiedliwiej transformacji 
5 pkt – niewielkie doświadczenie w obszarze sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej, np. jednorazowy udział w działaniach lub podstawowa znajomość tematu bez praktycznego zaangażowania
0 pkt – brak doświadczenia lub brak informacji potwierdzających doświadczenie w zakresie procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej


6. Do udziału w Wizycie zakwalifikowane zostaną osoby, które uzyskają najwyższą liczbę punktów. W przypadku uzyskania równej liczby punktów o zakwalifikowaniu decyduje kolejność wpływu zgłoszeń na adres e-mail: WPST@umwm.malopolska.pl. 
7. Pozostałe osoby spełniające kryteria formalne zostaną umieszczone na liście rezerwowej, uszeregowanej zgodnie z liczbą uzyskanych punktów, a w przypadku równej liczby punktów – według kolejności przesłania zgłoszeń na adres e-mail: WPST@umwm.malopolska.pl.
8.  W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udziału w Wizycie, jej miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej.
9. Oceny Formularzy zgłoszeniowych dokonują pracownicy Zespołu ds. Realizacji Projektu Wsparcia Procesu Sprawiedliwej Transformacji (WPST) Organizatora.
10. Uzupełniony Formularz zgłoszeniowy, należy przesłać na adres e-mail: WPST@umwm.malopolska.pl w terminie wskazanym w Ogłoszeniu. 
11. W przypadku, kiedy liczba wolnych miejsc przeznaczona na Wizytę nie zostanie wyczerpana w terminie wskazanym w Ogłoszeniu, rekrutacja może zostać przedłużona przez Organizatora. Informacja o przedłużeniu rekrutacji zostanie opublikowana na stronie internetowej www.transformacja.malopolska.pl.
12. Informacja o zakwalifikowaniu do udziału w Wizycie oraz szczegółowe informacje organizacyjne dotyczące Wizyty zostaną przekazane Uczestnikowi drogą mailową na adres e-mail wskazany przez Kandydata w Formularzu zgłoszeniowym.
13. Osoby ze szczególnymi potrzebami zobowiązane są do wskazania niezbędnych udogodnień w Formularzu zgłoszeniowym.
14. Przesłanie Formularza zgłoszeniowego jest równoznaczne z akceptacją Regulaminu oraz potwierdzeniem spełniania warunków udziału w Wizycie.  
15. W Wizytach mogą brać udział osoby delegowane przez Organizatora, które nie podlegają procedurze rekrutacyjnej. 
§ 3
Obowiązki Uczestników
1. Uczestnik zobowiązany jest w szczególności do:
1) godnego zachowania, przestrzegania norm porządkowych, prawnych oraz kulturowych i obyczajowych,
2) uczestnictwa w Wizycie zgodnie z programem ustalonym przez Organizatora,
3) stosowania się do poleceń koordynatora Wizyty,
4) punktualnego i aktywnego udziału w działaniach realizowanych w ramach programu Wizyty,
5) ponoszenia odpowiedzialności za wszelkie szkody wyrządzone z własnej winy podczas Wizyty,
6) przekazania Organizatorowi wszelkich informacji niezbędnych do udziału w Wizycie, 
7) przestrzegania postanowień Regulaminu.
§ 4
Postanowienia końcowe
1. Ostatecznego wyboru Uczestników Wizyty dokonuje Organizator. Decyzja Organizatora o zakwalifikowaniu Uczestnika do udziału w Wizycie jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie.
2. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu Wizyty.
3. Organizator zastrzega sobie prawo odwołania Wizyty.
4. Organizator zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego Regulaminu.
5. Organizator nie pokrywa kosztów dojazdu Uczestników do i z miejsca zbiórki, ani kosztów dodatkowych noclegów, diet lub wydatków poniesionych poza oficjalnym programem Wizyty.
6. Udział w Wizycie jest równoznaczny z wyrażeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby organizacji i udokumentowania Wizyty na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1) oraz na przetwarzanie wizerunku Uczestnika przez Organizatora Wizyty, w tym jego nieodpłatne utrwalanie w postaci zdjęć, rozpowszechnienie w mediach i materiałach informacyjnych, promocyjnych i dokumentacyjnych związanych z realizacją Wizyty i Projektu oraz przechowywanie na potrzeby archiwizacji dokumentów.
7. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu.
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Załącznik nr 1 
do Regulaminu wizyt studyjnych
Wzór Formularza zgłoszeniowego
	FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

	Termin Wizyty:[footnoteRef:1] [1:  Uzupełnia Organizator] 


	Miejsce Wizyty:[footnoteRef:2] [2:  Uzupełnia Organizator] 


	CZĘŚĆ A - Dane osobowe Uczestnika Wizyty

	Imię i nazwisko:

	Stanowisko i nazwa Instytucji:

	Adres e-mail:

	Telefon kontaktowy:

	Data urodzenia:

	CZĘŚĆ B - Specjalne potrzeby Uczestnika Wizyty (jeśli dotyczy)

	Wyżywienie (proszę zaznaczyć właściwe)
Wegetariańskie / wegańskie/ bezglutenowe / bez laktozy

	Inne (proszę wpisać)

	CZĘŚĆ C – Kryteria :

	Udział w Wizycie realizowanej w ramach Projektu po raz pierwszy
(proszę zaznaczyć odpowiednie)

TAK / NIE


	Opis motywacji udziału w Wizycie (proszę uzupełnić)

	Opis doświadczenia w zakresie procesu sprawiedliwej transformacji Małopolski Zachodniej (proszę uzupełnić)

	CZĘŚĆ D – OŚWIADCZENIA UCZESTNIKA (proszę zaznaczyć)

	 Wyrażam zgodę na udział w Wizycie organizowanej przez Departament 
     Rozwoju Regionu Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego.

 Oświadczam, że zapoznałam(em) się z treścią Regulaminu i akceptuję jego postanowienia.

 Oświadczam, że zapoznałam(em) się z treścią klauzuli informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 2 do Regulaminu.

 Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Organizatora moich danych osobowych zawartych w Formularzu zgłoszeniowym w celu realizacji procesu rekrutacji oraz udziału w Wizycie.

 Wyrażam zgodę na przetwarzanie mojego wizerunku przez Organizatora Wizyty, w tym jego nieodpłatne utrwalanie w formie zdjęć, rozpowszechnianie w materiałach informacyjnych, promocyjnych i dokumentacyjnych związanych z realizacją Wizyty i Projektu oraz przechowywanie na potrzeby archiwizacji dokumentów


	
Data: ………………………..






Załącznik nr 2 
do Regulaminu wizyt studyjnych

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1−2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO – informuje się, że: 
Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Województwo Małopolskie z siedzibą w Krakowie, ul. Basztowa 22, 31 - 156 Kraków, adres do korespondencji ul. Racławicka 56, 30 – 017 Kraków.
Inspektor Ochrony Danych
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych należy się kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych poprzez:
- adres e-mail: iodo@umwm.malopolska.pl;
- adres do korespondencji: Inspektor Ochrony Danych, Urząd Marszałkowski
Województwa Małopolskiego, ul. Racławicka 56, 30 - 017 Kraków.
Cele przetwarzania danych 
Administrator będzie przetwarzać dane osobowe w celu realizacji projektu „Budowanie sieci współpracy oraz monitoring procesu sprawiedliwej transformacji w Województwie Małopolskim” (dalej: „Projekt”), realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027 (dalej: „FEM 2021-2027”), w zakresie organizacji i udokumentowania wizyty studyjnej, realizowanej w ramach Projektu. 
Podstawy prawne przetwarzania danych
Wizerunek osób biorących udział w wizytach studyjnych, realizowanych w ramach Projektu, będzie przetwarzany na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w związku z wyrażoną przez Państwa zgodą na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wizerunku - utrwalonego w trakcie wizyt studyjnych w postaci fotografii, w związku z art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Przetwarzanie pozostałych danych „zwykłych” odbywa się na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na ADO:
· art. 11 ust. 2 pkt 1 i 6 oraz pkt 5a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie województwa w zw. z art. 18a ust. 5 pkt 5 lit. b ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska; 
· art. 14 ust. 1 pkt 2, 8, 15; art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie województwa;
· art. 3 pkt 2; art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
· art. 87-92 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;
· art.4 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej.
Przetwarzanie danych wrażliwych w zakresie zdrowia uczestników wizyt studyjnych odbywa się na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g RODO w związku  z art. 3 pkt 1, art. 4, art. 29 i art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.
Okres przechowywania danych
Dane będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji projektu i jego rozliczenia oraz do momentu zamknięcia i rozliczenia programu FEM 2021-2027 oraz zakończenia okresu archiwizacji dokumentacji, realizowanej zgodnie z kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla organów samorządu województwa i urzędów marszałkowskich – w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później.
Prawa osób, których dane dotyczą
Podczas przetwarzania danych osobowych ma Pan/Pani możliwość skorzystania z praw określonych w art. 15 - 21 RODO, na zasadach określonych w tych przepisach.
Informacja o wymogu podania danych wynikających z przepisu prawa oraz konsekwencje niepodania danych osobowych
Przetwarzanie danych jest niezbędne do wykonania obowiązku prawnego spoczywającego na administratorze. Wyrażenie przez Panią/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wizerunku jest dobrowolne. Konsekwencją niepodania danych lub braku wyrażenia zgody na przetwarzanie wizerunku będzie brak możliwości wzięcia udziału w wizycie studyjnej.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Odbiorcy danych
Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, a także podmiotom przetwarzającym w związku z realizacją umów, w ramach których zostało im powierzone przetwarzanie danych osobowych, w tym np. dostawcom usług IT. Dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne oraz specjalistycznym podmiotom, realizującym kontrole i audyty w ramach programu FEM 2021-2027. Ponadto Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnionej nieograniczonej liczbie odbiorców w mediach: prasie, radiu, telewizji lub Internecie.
Informacja dotycząca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, w tym profilowania
Pani/Pana dane nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu.	
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